Zarzadzenie nr 101/2022
Prezydenta Miasta Rzeszowa
z dnia 24 pazdziernika 2022 r.

w sprawie zasad ustalenia indywidualnych stawek dla rozliczenia kosztéw podrézy stuzbowych
na obszarze kraju dla pracownikéw Urzedu Miasta Rzeszowa.

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 2022 r. poz. 559 z péin. zm.), art. 41 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o0 pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2022 r. poz. 530), § 3 rozporzadzenia Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej
z tytutu podrozy stuzbowej (Dz. U. z 2013 r. poz. 167, z poin. zm.), §2 i §3 ust. 1 i 2
rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw ustalania
oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych samochoddw
osobowych, motocykli i motorowerdw niebedacych wtasnoscig pracodawcy (Dz. U. z 2002 r.
Nr 27 poz. 271, z p6éin. zm.),

zarzadza sie, co nastepuje:
§1

Wykorzystanie w podrézy stuzbowej samochodu niebedgcego witasnoscig pracodawcy
mozliwe jest w szczegdlnoséci gdy:
1) brak jest mozliwosci wykorzystania w podrézy stuzbowej publicznych $rodkéw transportu;
2) godziny przyjazdu srodkami komunikacji publicznej sg niedostosowane do czasu i miejsca
realizacji celu podrozy;
3) wystapit nagty i pilny charakter delegacji stuzbowej;
4) w tym samym czasie podréz stuzbowg do tej samej miejscowosci odbywa kilku
pracownikow;
5) inne nieprzewidziane okolicznoéci.

§2
1. Zgody na uzycie w podréiy stuzbowej samochodu niebedgcego wtasnoscig pracodawcy,
udziela, na wniosek pracownika, Prezydent Miasta Rzeszowa. Wzér wniosku okresla
zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.
2. Warunkiem udzielenia zgody, o ktérej mowa w ust. 1 jest ztozenie przez pracownika

oswiadczenia o:
1) posiadaniu przez pracownika stosownych uprawnien do kierowania pojazdami,

o ktorych mowa w ustawie z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych pojazdami
(Dz.U. z 2022 r. poz. 655, z péin. zm.) oraz badar lekarskich wymaganych przepisami
prawa powszechnie obowigzujacego, w szczegélnosci postanowieniami ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. z 2022 r. poz. 655);



2) sprawnosci technicznej samochodu, posiadaniu aktualnego ubezpieczenia od
odpowiedzialnosci cywilnej kierujacego oraz aktualnego badania technicznego pojazdu;

3) rezygnacji z roszczen w przypadku uszkodzenia lub kradziezy prywatnego samochodu
w trakcie odbywania podrézy stuzbowej. Wzér oswiadczenia okresla zatacznik nr 2 do
zarzadzenia.

§3

1. Podstawowymi $rodkami transportu do odbycia podrézy stuzbowych krajowych sa $rodki
komunikacji publicznej.

2. Za przejazd w podrozy stuzbowej samochodem niebgdgcym wiasnoscig pracodawcy
pracownikowi przystuguje zwrot kosztéw przejazdu w wysokosci stanowigcej iloczyn
kilometréw przejechanych po najkrétszej trasie i stawki za jeden kilometr przebiegu,
wynoszacej 100% maksymalnej stawki dla samochodu o danej pojemnosci silnika,
wynikajacej z rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie
warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celow
stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motorowerdw niebgdacych wiasnoscia
pracodawcy.

3. Pracownik zobowiazany jest do prowadzenia ewidencji przebiegu pojazdu. Wzor ewidencji
okresla zatacznik nr 3 do zarzadzenia.

4. W przypadku, gdy podréz stuzbowa odbywa kilku pracownikéw jednym samochodem
niebedacym wtasnoscig pracodawcy, przepisy § 2stosuje sig odpowiednio do dysponenta
pojazdu. Pozostate osoby podrézujgce tym samochodem, w zwigzku z wyjazdem
stuzbowym moga rozliczyé wytacznie koszty niezwigzane z przejazdem.

§4
Za prawidifowe i terminowe rozliczenie polecenia wyjazdu stuzbowego odpowiedzialna jest
osoba delegowana.

§5
Traci moc zarzadzenie nr 20/2009 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 27 kwietnia 2009 r.
w sprawie zasad ustalenia indywidualnych stawek dla rozliczenia kosztow podroézy stuzbowych
odbywanych na obszarze kraju przez pracownikéw Urzedu Miasta Rzeszowa.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Rzeszowa

Konr déi/j/o(ek




Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia nr 101
Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 24 pazdziernika 2022 r.

Whiosek
0 wyrazenie zgody na przejazd w podrdzy stuzbowej

samochodem osobowym nie bedgcym wiasnoscia pracodawcy

Dane pracodawcy

Dane osobowe wnioskodawcy:
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Zwracam si¢ z prosbg o wyrazenie zgody na uzycie samochodu prywatnego marki
..................................................... O NI TJ. ottt ettt ettt es e e s s s
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Celowos¢ uzycia samochodu osobowego niebedacego wiasnoscia pracodawcy*:

................................................................................................................................................................

Data i podpis Wnioskodawcy

Pracodawca

*zgodnie z§1ust.3



Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia nr 101

Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 24 paZdziernika 2022 .

...........................................................

Zajmowane stanowiska

OSWIADCZENIE
Oswiadczam, ze:
1) dysponuje sprawnym technicznie samochodem marki
............................................................................... rok produkcji ............, O pojemnosci
skokowej silnika nr rejestracyjny

2) Samochéd ten posiada wazne badania techniczne i objety jest ubezpieczeniem OC;
3) posiadam uprawnienia do kierowania w/w pojazdem;
4) w zwigzku z podréig stuzbowa pracodawca - Urzad Miasta Rzeszowa nie ponosi

odpowiedzialnosci z tytutu uszkodzenia pojazdu.

....................................................................................

Data i podpis Pracownika sktadajacego oswiadczenie



Zatgcznik Nr 3 do zarzadzenia nr 101
Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 24 pazdziernika 2022 r.

Imie, nazwisko, adres zamieszkania
osoby uzywajacej pojazd (pracownika)

Numer rejestracyjny pojazdu

Pojemnos¢ skokowa silnika

Zatacznik do delegacji nr

EWIDENCJA PRZEBIEGU POJAZDU

Opis trasy Liczba Stawka za1
Data wyjazdu Cel wyjazdu faktycznie Wartosé Podpis Uwagi
wyjazdu (skad-dokad) przejechanych przeblegu (5)x(6) pracodawcy
kilometréw

3

|

Podsumowanie miesiaca







